BOP: les différentes possibilités de recherche sur

www.orientation.ch/perfectionnement

1. Recherche avancée

www.orientation.ch/perfectionnement > Recherche
avancée
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2. Recherche par thémes

www.orientation.ch/perfectionnement > Recherche par
themes

Cette recherche est indiquée pour la recherche d’offres de
formations et de perfectionnements clairement définies
par exemple: ergothérapie, formations
spécialiste en gestion du personnel - brevet fédéral
direction de projet, cours
kinésiologie, formation

Cette recherche est indiquée pour la recherche dans un

domaine

par exemple: cours de développement personnel
formation dans le domaine du management
offres dans le domaine de la gestion du personnel
offres dans le domaine de la psychologie

Conseils pour larecherche avec des mots:

¢ N’introduisez pas des mots entiers, mais des parties de mots
(le début des mots). Par exemple: écrire «projet» dans le champ
«Titre» lors de la recherche de cours/formation de gestion de
projet. Ainsi les offres suivantes seront affichées: direction de
projet, management de projet, chef-fe de projet, gestion de projet,
conduite de projet, responsable de projet, etc.

e Les minuscules et les majuscules peuvent étre utilisées
indifféremment.

e Une requéte composée de plusieurs mots est possible. Pour
rechercher Educateur-trice social-e, écrire «éduc soci». Toutes les
offres contenant I'un ou l'autre terme seront affichées.

e Recherchez en premier lieu dans le champ «Titre».
Utilisez le champ «Mot-clé» uniqguement si la recherche effectuée
sur «Titre» est infructueuse. Par ex. pour des cours qui n’auraient
pas été saisis individuellement, mais de maniére regroupée (ex:
techniques de relaxation, cours divers). La recherche par «Mot-
clé» s’effectue dans les champs suivants: Fournisseur, Titre,
Contenu, Lieu.

o Afin d’éviter de trop longues listes de résultat, restreindre la
recherche en cochant les cases appropriées de restriction.

Conseils pour larecherche avec des numéros Swisssdoc:

e BOP tutilise les numéros de I'index des formations
(www.swissdoc.sdbb.ch) qui débutent avec un 7 (= formation
professionnelle supérieure) ou un 9 (= formation continue). Il existe
guelques exceptions:

3.600.1.0 Cours préparatoires (option artistique)

4.500.1.0 Maturité gymnasiale (2° voie de formation)

4.500.2.0 Programmes passerelle pour détenteur-trice-s de
maturité professionnelle

5.000.15.0 Maturité professionnelle (2° voie de formation)

5.000.17.0 Formation professionnelle initiale pour adultes

5.611.2.0 Ecoles privées de commerce

e Une recherche selon plusieurs n° Swissdoc est possible (séparer
les deux numéros par un espace). Ex : 7.130.2.0 7.210.24.0

e Une recherche par theme est également possible avec Swissdoc:
introduire uniqguement les 4 premiers chiffres du numéro. Ex:

rechercher les formations dans le domaine multimédia/
communication visuelle en introduisant 7.814

3. Recherche rapide

www.orientation.ch/perfectionnement

Cette recherche est conseillée dans les cas suivants:

e Lorsque le perfectionnement recherché n’est pas clairement
défini. La recherche par théme permet I'affichage d'un grand
nombre d’offres similaires.

Lorsque les cours d’'un méme domaine portent des titres trés
différents, la recherche sur le champ «Titre» s'avere inefficace. Il
est alors préférable d'effectuer une recherche par domaine.

Par exemple, dans le domaine «Création d’entreprise», les cours
suivants sont offerts en Suisse romande :

* Coaching relatif a la création d’entreprise
* Création d’entreprise

* Création d’'une petite entreprise

» Créer son entreprise

» Devenir indépendant

* Réussir sa création d’entreprise, etc.

(www.orientation.ch/perfectionnement > Recherche par themes >
Cours — Commerce, vente, administration > Création d’entreprise)

e Pour les personnes qui n'ont pas I'habitude d'effectuer des
recherches sur Internet.

Astuce : pour effectuer une
recherche dans une longue liste
de cours, presser les touches
CTRL + f. Introduire le mot
recherché dans la fenétre qui
s'ouvre, presser Enter. Toutes les
occurrences de ce mot dans la
page seront signalées. (Valable
pour toutes les pages Internet.)

La recherche rapide s’effectue dans le champ «Titre». Il est important de ne pas introduire des mots entiers. Mais, la liste d'offres affichée est
fréquemment trop volumineuse et imprécise dans cette recherche. En cliquant sur la ligne «Restreindre la recherche» il est possible de

réduire cette liste.
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