
Medizinische Praxiskoordinatorin BP

Medizinischer Praxiskoordinator BP

Gesundheit

Als Medizinische Praxiskoordinatorin oder Medizinischer Praxiskoordinator arbeiten Sie unter Aufsicht der

verantwortlichen Ärztinnen und Ärzte. Bei der klinischen Richtung betreuen Sie chronisch kranke

Patientinnen und Patienten. Bei der praxisleitenden Richtung übernehmen Sie administrative Aufgaben, zum

Beispiel in den Bereichen Personalwesen, Buchhaltung und Marketing.

Aufgaben

Klinische Richtung

Situation von Patientinnen und Patienten mit chronischen Krankheiten, wie Diabetes oder Herz-Kreislauf-

Erkrankungen, einschätzen

mit Patientinnen und Patienten sowie der Hausärztin oder dem Hausarzt einen Behandlungsplan

erstellen und die Behandlung begleiten

Besuche in Zusammenarbeit mit der Hausärztin oder dem Hausarzt organisieren, Patientinnen und

Patienten über Krankheitsverlauf und Behandlungen informieren

mit medizinischen und sozialen Diensten zusammenarbeiten, Kontakte zu anderen

Gesundheitsdienstleistern aufbauen und pflegen

Patientinnen und Patienten bei der Bewältigung ihres Alltags unterstützen und Angehörige zu Pflege-

und Betreuungsmöglichkeiten beraten

häusliche Betreuung von Patientinnen und Patienten mit anderen Einrichtungen des Gesundheitswesens

koordinieren

Praxisleitende Richtung

Personalaufgaben planen, dabei Verfügbarkeit von Räumen und Gerätenberücksichtigen, Qualität der

Dienstleistungen sicherstellen

sich um das Personalwesen kümmern, zum Beispiel Arbeitsverträge erstellen, mit Sozialversicherungen

in Kontakt stehen und Löhne verwalten

Rechnungen, Debitorenbuchhaltung und Zahlungseingänge überwachen sowie Lagerbestände von

Material und Medikamenten verwalten

Funktionsfähigkeit und Wartung von Geräten sicherstellen

mit Krankenkassen, Behörden und anderen Arztpraxen zusammenarbeiten

Marketingmassnahmen zur Förderung von Gesundheitsleistungen und -initiativen planen 



Arbeitsumgebung

Als Medizinische Praxiskoordinatorin oder Medizinischer Praxiskoordinator können Sie unregelmässige

Arbeitszeiten haben.  

Sie sind in Einzel- oder Gemeinschaftspraxen, grossen medizinischen Zentren und Privatkliniken tätig.

Zudem können Sie bei Versicherungen oder Krankenkassen im Case Management arbeiten. Mit der

praxisleitenden Richtung können Sie auch in Tierkliniken tätig sein.

Anforderungen und Interessen

Anforderungen

Höflichkeit und Fingerspitzengefühl

Diskretion

Entscheidungsfreude

Sinn für Gastfreundschaft

Fähigkeit, Mitarbeitende zu führen

Blut sehen können

Einfühlungsvermögen

Sinn für Hygiene und Sauberkeit

Interessen

Anderen Menschen helfen und sie pflegen

Führen und Verantwortung übernehmen

Kontakt zu Menschen haben

Planen, organisieren

Ausbildung

Die Ausbildung wird in der Regel berufsbegleitend in Form von Modulen gemacht.

Angebote

Dauer

Alle anzeigen

�https://www.orientation.ch/fr/recherche/formations?profession=128709&language=5241

http://127.0.0.1:3000/fr/recherche/formations?profession=128709&language=5241


3 Jahre

Fachrichtungen

klinische Richtung

praxisleitende Richtung

Zulassung

Die Zulassungsbedingungen für die Prüfung stehen in der 

.

Abschluss

Medizinischer Praxiskoordinator / Medizinische Praxiskoordinatorin mit eidg. Fachausweis mit Nennung der Fachrichtung

Prüfungsordnung

�https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/3441

Weiterbildung

Kurse

Kurse vom 

Höhere Fachprüfung

Höhere Fachschule

Fachhochschule

Bachelor of Science in 

Schweizerischen Verband Medizinischer Praxis-Fachpersonen (SVA)

�https://www.sva.ch/bildungsangebote

Krankenversicherungs-Experte/-Expertin HFP

�https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/krankenversicherungs-experte-expertin-hfp

Experte/Expertin in Gesundheitsinstitutionen HFP

�https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/experte-expertin-in-gesundheitsinstitutionen-hfp

Pflegefachmann/-frau HF

�https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/pflegefachmann-frau

Radiologiefachmann/-frau HF

�https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/radiologiefachmann-frau

Biomedizinische/r Analytiker/in HF

�https://www.berufsberatung.ch/de/berufe/biomedizinische-r-analytiker-in-hf

Pflege, Pflegewissenschaft

�https://www.berufsberatung.ch/de/studienrichtungen/pflege-pflegewissenschaft
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Bachelor of Science in 

Bachelor of Science in 

Je nach Fachhochschule gelten unterschiedliche Zulassungsbedingungen.

Ergotherapie

�https://www.berufsberatung.ch/de/studienrichtungen/ergotherapie

Physiotherapie

�https://www.berufsberatung.ch/de/studienrichtungen/physiotherapie

Ähnliche Berufe

Weitere Infos

Swissdoc Nummer

Weiterführende Links

Organisation der Arbeitswelt: Berufsbildung Medizinische Praxiskoordinatorin und -koordinator

OdA Berufsbildung Medizinische Praxiskoordination (MPK)

�https://www.odamed.ch

Gesetzliche Grundlagen

�https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/88647?lang=de

Gesetzliche Grundlagen

�https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/88648?lang=de
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