Formatrice d'adultes ES
Formateur d'adultes ES

Formation

En tant que formatrice ou formateur d'adultes, vous concevez, organisez, gérez et évaluez des offres de
formation pour adultes. Vous dirigez également des projets et des organisations et conseillez les personnes
et les entreprises sur les questions de formation et de formation continue.

Taches

Développement de I'offre de formation

— Planifier, concevoir et adapter les cours de formation proposés et en définir les objectifs

— Mener des enquétes pour déterminer les besoins de formation de différents publics, par exemple les
personnes sans emploi

— Analyser les plans de développement des offres de formation, les différentes institutions prestataires et
les potentiels du marché

- Etablir des méthodes et des contenus qui répondent aux exigences du groupe cible
— Préparer le matériel pédagogique nécessaire: présentations, exercices, tests, etc.

— Evaluer les offres de formation proposées et leur succés

Planification et animation

— Rechercher et réserver des locaux adaptés a la formation donnée, gérer les inscriptions
— Promouvoir l'offre de formation

— Chercher des intervenants pour les cours proposés ou assurer soi-méme |'animation

— Encadrer les participants a la formation et intervenir en cas de conflits

— Mettre sur pied des offres dans le cadre de projets spéciaux et de groupes de travail, par exemple lors de
restructurations ou de réorientations d'entreprises

Activité de conseil

— Conseiller différents publics, comme des étudiants ou des équipes de travail, présenter des offres
intéressantes et proposer des conseils pratiques

— Conseiller des organisations sur la formation continue ou I'assurance qualité

— Accompagner la mise en place de concepts de qualité

Organisation pratique



— Convoquer les personnes inscrites pour planifier les formations, prévoir les accompagnants nécessaires
au bon déroulement de la formation

— Coordonner et encadrer les responsables de cours

Environnement de travail

En tant que formatrice ou formateur d'adultes, vous travaillez en salle de cours, au bureau, en ligne ou dans
d'autres lieux en rapport avec la formation, par exemple en plein air. Vous vous déplacez fréquemment et vos
horaires peuvent étre irréguliers, avec du travail du soir ou le week-end.

Vous pouvez trouver des emplois dans des établissements de formation, dans I’'administration publique, au
sein d’entreprises ou d’institutions sociales. Vous pouvez également travailler a votre compte et proposer vos
compétences a des entreprises, des collectivités locales, des associations ou des centres de formation et de
loisirs.

Qualités requises et intéréts

Qualités requises

— Aptitudes pédagogiques

— Capacité a mettre en confiance autrui
— Esprit de synthese

— Esprit d'initiative

— Facilité de contact

— Facilité d'expression orale

— Disponibilité

— Aptitude a diriger et gérer une équipe

Intéréts

— Aider et soigner les autres
— Conseiller
— Avoir des contacts avec d'autres personnes

— Transmettre des connaissances

Formation

Cette formation s'acquiert par des études dans une école supérieure.



Durée

— 3ans

Conditions d'admission

Les conditions d'admission figurent dans le plan d'études cadre 7
Plhttps://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/13216

Titre obtenu

— Dipléme de formatrice ou de formateur d'adultes ES

Formations continues

Diplome fédéral

— Responsable de formation DF

Haute école

— Bachelor of Arts en travail social

[Plhttps://www.orientation.ch/fr/filieres-d-etudes/travail-social

— Bachelor of Science en psychologie
[Plhttps://www.orientation.ch/fr/filieres-d-etudes/psychologie

Les conditions d'admission varient selon les hautes écoles.

Professions voisines

Autre information

Numeéro Swissdoc

Liens utiles

Fédération suisse pour la formation continue (FSEA)
Plhttps://www.alice.ch/fr
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Bases legales
Plhttps://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/217?lang=fr
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