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Spécialiste des marchés publics BF

Economie, administration, sécurité Commerce

En tant que spécialiste des marchés publics, vous menez a bien les procédures d'achat des entités soumises a la Iégislation
sur les marchés publics. Vous planifiez, coordonnez et supervisez les processus d'attribution des marchés conformément aux
principes fondamentaux du droit des marchés publics: transparence, promotion de la concurrence, égalité de traitement,
durabilité et rentabilité.

Taches

Analyse des besoins, choix de la procédure

Recenser les fournitures, les travaux et les services dont les services publics ont besoin

— Commander du matériel et des services, par exemple ordinateurs, mobilier, travaux de rénovation ou nettoyage

Choisir la procédure d'adjudication adaptée a la nature et a la valeur du marché

— Décider s'il convient de désigner directement un soumissionnaire ou de lancer un appel d'offres

Appels d'offres et attribution des marchés

— Rédiger des documents tels que le cahier des charges, les critéres d'évaluation et le réglement d'évaluation
— Lancer des procédures ouvertes et sélectives sur SIMAP, la plateforme des marchés publics en Suisse

— Inviter les entreprises a soumettre leurs offres et répondre a leurs questions

— Analyser les offres des entreprises conformément au réglement d'évaluation

— Déterminer |'offre appropriée et rédiger un rapport justifiant I'achat

— Rédiger le contrat avec l'entreprise

Coordination du travail

— Coordonner les travaux de toutes les parties prenantes a I'achat
— Respecter les délais fixés
— Vérifier les aspects juridiques

— Contréler les marchandises livrées et les prestations fournies

Environnement de travail

En tant que spécialiste des marchés publics, vous travaillez principalement dans un bureau, mais vous étes également
régulierement en déplacement pour rencontrer les différentes parties prenantes et coordonner le travail.

Vous trouvez des postes au sein d'organisations soumises au droit des marchés publics. Il s'agit d'une part de la
Confédération, des cantons et des communes, mais aussi d'institutions publiques telles que les sociétés de transport, les


https://orientation.ch/fr

hopitaux, les exploitants de réseaux d'approvisionnement en énergie ou Swisscom. Vous pouvez également travailler pour un

bureau mandaté par un organisme public.

Qualités requises et intéréts

Qualités requises

— Aptitude a négocier

— Aptitude a travailler de fagon indépendante
— Esprit de décision

— Sens de la communication

— Facilité d'expression orale

— Capacité de planification et d'organisation

— Sens des responsabilités

Intéréts

— Travailler avec précision

— Planifier, organiser

Formation

Cette formation est généralement modulaire et s'acquiert en emploi.

Offre d'études

Tout afficher

https://orientation.ch/fr/recherche/formations?profession=128755

Durée

— 15an

Conditions d'admission

Les conditions d'admission a I'examen figurent dans le réeglement (https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/8858).

Titre obtenu

— Brevet fédéral de spécialiste des marchés publics
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Formations continues

Cours

— Cours de procure.ch (https://www.procure.ch/fr/formation)

— Cours du Centre de compétence des marchés publics (CCMP)
(https://www.perimap.admin.ch/ilias.php?cmdClass=mdovmodulegui&cmdNode=16n:18h&baseClass=iluipluginroutergui)

Diplome fédéral

— Responsable achats DF

Professions voisines

Profession

Spécialiste d'achat /
approvisionnement BF

https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-dach
at-approvisionnement-bf

Autre information
Numéro Swissdoc

0.613.56.0

Liens utiles

Procure (https://www.procure.ch/fr)

Profession
Spécialiste en administration
publique BF

https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-en-a
dministration-publique-bf

Association professionnelle pour les achats et le supply management
Groupement d'intérét pour les diplomes fédéraux dans le domaine des marchés publics (IA6B) (https://www.iaoeb.ch/)

Bases legales (https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/55733?lang=fr)

Profession
Spécialiste du commerce de détail
BF

https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-du-c
ommerce-de-detail-bf
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