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Droit

En tant que spécialiste en droit, vous étes responsable de la planification, de la réalisation et de la supervision d'actes et de
procédures juridiques. Vous vous procurez des informations, clarifiez les faits, évaluez la situation juridique et établissez les
documents requis.

Taches

Recherches sur des cas juridiques

— Recueillir les informations aupres des parties impliquées, évaluer les problématiques

— Effectuer des recherches dans les législations, analyser les décisions de justice et les précédents juridiques
— Analyser les opportunités et les risques propres au cas d'espece

— Utiliser les ressources disponibles de maniére efficace et économique

— Décider quand faire appel a d’autres spécialistes et collaborer avec des professionnels du domaine

— Soutenir les juristes, avocats et services juridiques dans le traitement des cas juridiques

Préparation et traitement d'actes juridiques

— Préparer les documents juridiques tels que contrats, actes, prises de position et autres communications
— Mettre a disposition les actes et les dossiers pour les consultations et les procédures judiciaires

— Préparer les communications destinées aux tribunaux ou aux autorités

— Formuler les prises de position, recours ou plaintes

— Rassembler les documents pour les procédures judiciaires

— Traiter les cas d'importance mineure tels que délits routiers ou en matiére de stupéfiants

Gestion des cas juridiques

— Créer les dossiers

— Rassembler et structurer les documents

— Surveiller les délais et veiller a leur respect
— Vérifier les contrats

— Documenter les cas juridiques

Entreprises et organisations

— Se familiariser avec les cas juridiques de l'entreprise, les analyser et planifier la procédure

— Conseiller les collaborateurs sur les questions juridiques

— Controler et garantir le respect des prescriptions Iégales

— Banques et assurances: analyser les risques et profits, évaluer les scénarios, la probabilité et les conséquences

— Accompagner l'application des législations: aménagement du territoire, protection de I'environnement, énergie, etc.



Environnement de travail

En tant que spécialiste en droit, vous travaillez dans I'administration publique des communes, des cantons ou de la

Confédération. Vous pouvez aussi exercer votre profession au sein de tribunaux ou d'entreprises privées comme des cabinets

d'avocats, des études de notaire, des fiduciaires, des banques ou des assurances.

Qualités requises et intéréts

Qualités requises

— Capacité d'analyse
— Sens de la communication
— Esprit de synthése

— Sens des responsabilités

Intéréts

— Conseiller
— Avoir des contacts avec d'autres personnes

— Planifier, organiser

Formation
Cette formation s'acquiert par des études dans une école supérieure.

Durée

- 3ans

Conditions d'admission

- Les conditions d'admission figurent dans le plan d'études cadre
https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/12141

Titre obtenu

— Dipléome de spécialiste en droit ES
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Formations continues

Haute école

Bachelor of Science en droit

https://www.orientation.ch/fr/filieres-d-etudes/droit

Les conditions d'admission varient selon les hautes écoles.

Professions voisines

Profession
Paralegal BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/paralegal-bf

Profession
Economiste d'assurance ES

https://www.orientation.ch/fr/professions/economiste-das

surance-es

Autre information
Numéro Swissdoc

0.623.11.0

Liens utiles

SecSuisse

https://www.secsuisse.ch/

Profession
Economiste d'entreprise ES

https://www.orientation.ch/fr/professions/economiste-den
treprise-es

Société suisse des employés de commerce

Fiduciaire Suisse
https://www.fiduciarisuisse.ch/fr

Union suisse des fiduciaires
Bases legales

https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/202?lang=de

Profession
Economiste bancaire ES

https://www.orientation.ch/fr/professions/economiste-ban

caire-es
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