
Spécialiste en fiduciaire et en conseil BF

Comptabilité, fiscalité

En tant qu'agente ou agent fiduciaire, vous assistez et conseillez des clients privés, des entreprises ou des institutions
publiques en matière de comptabilité, fiscalité et droit. Vous vous occupez également de la gestion et de la révision des
comptes de vos clients. Vous les aidez à établir leurs déclarations fiscales et à optimiser leur situation financière. Le nouveau
règlement d’examen de spécialiste en fiduciaire et en conseil entrera en vigueur le 01.01.2027. Cette fiche sera actualisée
prochainement.

Tâches
Conseil et audit

Fiscalité et gestion comptable

Gestion immobilière et procédures juridiques

Conseiller et fournir des prestations en matière de gestion, fiscalité, prévoyance, succession, constitution et liquidation

Élaborer des business plans afin d'évaluer les possibilités de création d'une entreprise, de filiales ou de succursales, ou la pertinence d'une
fusion

Établir des budgets, des calculs d'investissement et des analyses des modes de financement dans le cadre de projets de développement

Évaluer la situation financière d'une société anonyme en tant qu'organe de révision ou d'une caisse de pension en tant qu'organe de
contrôle 

Tenir la comptabilité de petites et moyennes entreprises (PME), comme la vérification des factures ou la gestion des salaires, des loyers ou
des créances

Entretenir des contacts directs avec les clients, les directions d'entreprise et d'autres interlocuteurs

Établir des situations comptables intermédiaires et procéder à la clôture des comptes

Analyser la comptabilité et rédiger des rapports destinés aux responsables

Remplir les déclarations fiscales et les décomptes TVA

Calculer les amortissements et les réserves dans le respect des dispositions légales, tout en minimisant l'impact des impôts et taxes 

S'occuper de la gestion immobilière et des activités administratives associées, comme les loyers, le calcul des charges et des
amortissements

Procéder au recouvrement des créances

S'occuper des partages successoraux et de l'exécution testamentaire

Développer des outils informatiques à l'aide de logiciels de gestion adaptés aux besoins du client

Faire appel à d'autres spécialistes, tels que des experts-comptables ou des experts-fiscaux, en cas de situations complexes 
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Environnement de travail

En tant qu'agente ou agent fiduciaire, vous travaillez principalement au bureau. Vous organisez votre activité de manière
autonome et la charge de travail peut augmenter durant les périodes de déclarations fiscales ou de clôture des comptes. Les
personnes exerçant à leur compte se déplacent régulièrement pour rencontrer la clientèle. 

Vous trouvez un emploi dans les services comptables de tous les secteurs économiques, par exemple au sein de sociétés
fiduciaires, de banques, d'entreprises industrielles et commerciales ou dans l'administration publique. Vous avez également la
possibilité de vous mettre à votre compte.

Qualités requises et intérêts

Qualités requises

Intérêts

Aptitude à travailler en équipe

Bonne mémoire

Capacité d'analyse

Discrétion

Esprit de synthèse

Rigueur

Sens commercial

Aisance avec les chiffres

Travailler à l'ordinateur

Avoir des contacts avec d'autres personnes

Utiliser les langues

Travailler avec des chiffres

Formation

Cette formation est généralement modulaire et s'acquiert en emploi.

Offre d'études

Durée

Conditions d'admission

Tout afficher

https://orientation.ch/fr/recherche/formations?profession=128504

2,5 à 3 ans

Les conditions d'admission à l'examen figurent dans le  (https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/15754) règlement
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Titre obtenu

Brevet fédéral d'agente ou d’agent fiduciaire

Formations continues

Cours 

Cours et formations continues de 

(https://www.fiduciairesuisse.ch/fr/formation-de-base-et-formation-continue/offre-de-formation-continue) 

Diplôme fédéral 

 (https://www.orientation.ch/dyn/show/1900?lang=fr&idx=30&id=1828) 

Haute école 

Bachelor of Science en  (https://orientation.ch/fr/filieres-d-etudes/gestion-dentreprise)

Les conditions d'admission varient selon les hautes écoles. 

Fiduciaire Suisse

Expert-e fiduciaire DF

gestion d'entreprise 

Professions voisines

Autre information

0.614.8.0

 (https://www.branchefiduciaire.ch/)

Organisation faîtière pour l'examen professionnel d'agent fiduciaire
 (https://www.fiduciarisuisse.ch/fr)

Union suisse des fiduciaires

branchefiduciaire.ch

Fiduciaire Suisse

Profession
Spécialiste en finance et
comptabilité BF
https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-en-fi
nance-et-comptabilite-bf

Profession
Conseiller-ère financier-ière BF
https://orientation.ch/fr/professions/conseiller-ere-fi
nancier-iere-bf

Profession
Économiste d'entreprise
https://orientation.ch/fr/professions/economiste-den
treprise

Profession
Économiste bancaire ES
https://orientation.ch/fr/professions/economiste-ban
caire-es

Numéro Swissdoc

Liens utiles
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