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Formation

En tant que spécialiste en formation professionnelle, vous offrez des conseils a des personnes, des écoles ou des entreprises
sur des questions en lien avec la formation professionnelle initiale et supérieure. Vous participez a la promotion de la
formation professionnelle et au développement de nouvelles professions et veillez a la qualité de la formation et des
procédures de qualification.

Taches

Conseil

— Conseiller les jeunes et les adultes en formation ainsi que les responsables de la formation dans les entreprises
— Déceler les difficultés et déméler les situations conflictuelles, élaborer des solutions concrétes avec les parties en conflit

— Diriger si nécessaire les particuliers vers des services de consultation compétents: protection des mineurs, orientation professionnelle, etc.

Information et promotion

— Donner des renseignements sur une filiere de formation en particulier ou sur le systéeme de formation professionnelle en général
— Organiser et animer des formations sur divers sujets en lien avec I'apprentissage et la formation professionnelle supérieure

— Participer a la promotion de la formation professionnelle lors de salons des métiers ou de conférences, mettre sur pied des campagnes
d'information

— Rédiger des prises de position lors de procédures de consultation sur les modifications d'une ordonnance ou d'un plan de formation

— Contribuer au développement de nouvelles professions correspondant aux besoins du marché du travail, par exemple élaborer de nouvelles
bases |égales ou favoriser la création de nouvelles places d'apprentissage

— Représenter son organisation dans différents organes et commissions, en défendre la position et les intéréts

Contréle de la qualité

— Vérifier les conditions d'apprentissage dans les entreprises formatrices et approuver les contrats de formation

— Assurer la surveillance des lieux de formation, la qualité des procédures de qualification et le respect du cadre 1égal
— Retirer I'autorisation de former aux entreprises qui ne respectent pas les normes établies

— Veiller a la qualité de la formation et proposer des mesures d'amélioration

— Piloter la mise en ceuvre de nouvelles prescriptions de formation, élaborer les documents d'application et garantir la diffusion de
I'information

Environnement de travail

En tant que spécialiste en formation professionnelle, vous travaillez principalement dans des bureaux. Vous devez parfois vous
déplacer pour inspecter des entreprises et participer a des réunions. Vos horaires sont généralement réguliers mais votre
rythme de travail s'intensifie a certaines périodes de I'année, par exemple pendant les examens.

Vous pouvez travailler dans des écoles professionnelles, des organisations du monde du travail et des entreprises formatrices
privées ou publiques. L'administration publique est un autre employeur potentiel, avec I'Office de la formation professionnelle
et les différents services d'orientation.



Qualités requises et intéréts
Qualités requises

— Aptitude a négocier

- Autorité

— Capacité d'analyse

— Empathie

- Equilibre affectif et psychique

— Facilité de contact

— Facilité d'expression orale

— Sens des responsabilités

Intéréts

— Aider et soigner les autres
— Conseiller
— Avoir des contacts avec d'autres personnes

— Transmettre des connaissances

Formation

Cette formation est généralement modulaire et s'acquiert en emploi.

Offre d'études

Tout afficher

https://www.orientation.ch/fr/recherche/formations?profession=128636&language=5241

Durée

— Environ 1,5 an

Conditions d'admission

Les conditions d'admission & I'examen figurent dans le réglement
https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/5984

Titre obtenu

— Brevet fédéral de spécialiste en formation professionnelle
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Formations continues

Haute école

— Bachelor of Science en sciences de I’éducation

https://www.orientation.ch/fr/filieres-d-etudes/sciences-de-leducation

Les conditions d'admission varient selon les hautes écoles.

Professions voisines

Profession
Formateur-trice BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/formateur-trice-
bf

Profession

Conseiller-ére en orientation
professionnelle, universitaire et de
carriere

https://www.orientation.ch/fr/professions/conseiller-ere-e
n-orientation-professionnelle-universitaire-et-de-carriere

Autre information
Numéro Swissdoc

0.710.29.0

Liens utiles

Spécialiste en formation professionnelle
https://www.edk.ch/fr/specialistes-fp

Profession

Maitre-esse socioprofessionnel-le
ES

https://www.orientation.ch/fr/professions/maitre-esse-soci
oprofessionnel-le-es

Profession

Enseignant-e en école
professionnelle

https://www.orientation.ch/fr/professions/enseignant-e-en
-ecole-professionnelle

Conférence suisse des offices de la formation professionnelle (CSFP)

https://www.edk.ch/fr/csfp/
Bases legales

https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/89641?lang=fr

Profession
Formateur-trice d'adultes ES

https://www.orientation.ch/fr/professions/formateur-trice-
dadultes-es
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