
Spécialiste en gestion de PME BF

Gestion d'entreprise

En tant que spécialiste en gestion de PME, vous dirigez des petites et moyennes entreprises dans les secteurs de l'artisanat
ou du commerce. Vous vous occupez de la partie administrative de l'entreprise, de la gestion du personnel et de la
planification de l'activité. Vous êtes généralement propriétaire ou copropriétaire de la PME dans laquelle vous travaillez.

Tâches
Gestion et organisation

Marketing et communication

Comptabilité et finances

Participer à la définition des normes et des valeurs de la PME 

Identifier les évolutions technologiques, environnementales et économiques, et les exploiter au profit de l'entreprise 

Gérer la planification de l'entreprise comme le développement, la succession, la liquidation, l'approvisionnement et la gestion des stocks de
marchandises 

Veiller au respect des lois, telles que le droit du travail ou le droit des contrats 

Recruter et former le personnel 

Résoudre les conflits, y compris les conflits familiaux 

Présenter l'entreprise aux partenaires, par exemple clients, collaborateurs, fournisseurs et investisseurs 

Promouvoir et commercialiser les produits ou services proposés 

Participer au développement d'outils marketing pour gagner et fidéliser de nouveaux clients 

Évaluer la situation financière de l'entreprise, analyser le bilan et s'occuper du tableau des flux de trésorerie 

Contrôler les paiements entrants et sortants et gérer les salaires 

Préparer la déclaration fiscale 

Calculer les indicateurs de gestion, par exemple le profit et la liquidité 

Environnement de travail

En tant que spécialiste en gestion de PME, vous travaillez principalement dans un bureau. Votre activité s'exerce en étroite
collaboration avec la direction et nécessite souvent une présence prolongée dans l'entreprise. Votre horaire de travail peut
donc s'étendre au-delà de celui du reste du personnel. 

Vous trouvez un emploi dans des petites et moyennes entreprises de l'artisanat, du commerce ou des services. Vous avez
également la possibilité de gérer votre propre entreprise. 
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Qualités requises et intérêts

Qualités requises

Intérêts

Aptitude à diriger et gérer une équipe

Aptitude à négocier

Capacité d'analyse

Esprit de décision

Esprit d'initiative

Sens commercial

Diriger et assumer des responsabilités

Travailler avec des chiffres

Planifier, organiser

Utiliser les langues

Formation

Cette formation est généralement modulaire et s'acquiert en emploi.

Offre d'études

Durée

Conditions d'admission

Titre obtenu

Tout afficher

https://orientation.ch/fr/recherche/formations?profession=128684

1,5 an environ

Les conditions d'admission à l'examen figurent dans le  (https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/7620) règlement

Brevet fédéral de spécialiste en gestion de PME 

Formations continues

Diplôme fédéral 

 (https://www.orientation.ch/dyn/show/1900?lang=fr&idx=30&id=1868) Expert-e en finance de PME DF
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Haute école 

Bachelor of Science en gestion d'entreprise 

Les conditions d'admission varient selon les hautes écoles. 

Professions voisines

Autre information

0.616.26.0

 (https://femmespme.ch/accueil_femmes_pme)

Réseau des femmes actives dans la gestion de PME
 (https://www.bfgschweiz.ch/fr)

 (https://www.sihk.ch/)

 (https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/68144?lang=fr)

Femmes PME Suisse romande

Association formation entrepreneurs PME Suisse (FEP Suisse)
Chambre de commerce et d'industrie suisse (CCIS)

Bases legales

Profession
Spécialiste de la conduite d'équipe
BF
https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-de-la
-conduite-dequipe-bf

Profession
Économiste d'entreprise
https://orientation.ch/fr/professions/economiste-den
treprise

Profession
Spécialiste en finance et
comptabilité BF
https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-en-fi
nance-et-comptabilite-bf

Profession
Spécialiste RH BF
https://orientation.ch/fr/professions/specialiste-rh-bf

Numéro Swissdoc

Liens utiles
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