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Finances

En tant que spécialiste en matière de poursuite pour dettes et de faillite, vous intervenez en cas de litiges liés à des dettes.

Pour l'orientation poursuites pour dettes, vous enregistrez les créances et engagez des procédures judiciaires contre les

débiteurs. Pour l'orientation faillite, vous recouvrez l'ensemble du patrimoine des débiteurs par le biais d'une liquidation

forcée.

Tâches

Orientation poursuites pour dettes

Enregistrer les demandes de poursuites, rédiger les commandements de payer et les notifier aux débiteurs  

Enregistrer les éventuelles contestations concernant le paiement de la somme réclamée  

Recouvrer les dettes et les frais de procédure, puis verser les montants dus aux créanciers  

Saisir les salaires, les objets de valeur ou les biens immobiliers si la poursuite continue 

Organiser la vente des biens saisis  

Établir des actes de défaut de biens lorsqu’il n'existe aucun objet saisissable ou que les ventes échouent  

Orientation faillite

Gérer les faillites d'entreprises ou de particuliers ainsi que la liquidation des successions répudiées  

Respecter les étapes procédurales officielles et les publications, établir des inventaires, procéder aux ventes  

Organiser des enchères, par exemple pour des biens ménagers ou immobiliers  

Établir les décomptes et rembourser les dettes aux créanciers  

Délivrer des actes de défaut de biens pour les montants impayés  

Clôturer les faillites conformément à la loi et en annoncer officiellement la fin  

Gestion administrative

Veiller au respect des délais  

Délivrer des documents attestant de la solvabilité des personnes  

Consigner les cas où des biens n'ont pas encore été entièrement payés lors de ventes 

Environnement de travail

En tant que spécialiste en matière de poursuite pour dettes et de faillite, vous travaillez principalement dans un bureau. Vous

vous rendez également chez les personnes ou institutions en poursuite ou en faillite. Vos horaires sont généralement

réguliers mais l'intensité des activités varient en fonction du nombre de dossiers à traiter. 

Vous pouvez travailler auprès d'offices publics des poursuites et des faillites. Avec une formation continue appropriée, vous

trouvez également des postes dans les services juridiques de banques, de sociétés fiduciaires, d'entreprises de recouvrement

ou auprès de l'Autorité fédérale de surveillance des marchés financiers (FINMA). 
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Qualités requises et intérêts

Qualités requises

Autorité

Empathie

Aisance avec les chiffres

Sens de la communication

Intérêts

Travailler à l'ordinateur

Travailler avec précision

Travailler avec des chiffres

Formation

Cette formation est généralement modulaire et s'acquiert en emploi.

Durée

2 ans

Orientations

Poursuite pour dettes 

Faillite 

Conditions d'admission

Les conditions d'admission à l'examen figurent dans le 

Titre obtenu

Brevet fédéral de spécialiste en matière de poursuite pour dettes et de faillite avec mention de l'orientation

règlement

https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/download/2854

Formations continues

Cours 

Séminaires, cours et formations continues de la Conférences des préposés aux poursuites et faillites de Suisse

https://www.poursuite-faillite-offic.ch/formation/seminaires-et-cours
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Professions voisines

Profession

Spécialiste en finance et

comptabilité BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/specialiste-en-fi

nance-et-comptabilite-bf

Profession

Spécialiste de la prévoyance en

faveur du personnel BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/specialiste-de-la

-prevoyance-en-faveur-du-personnel-bf

Profession

Conseiller-ère financier-ière BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/conseiller-ere-fi

nancier-iere-bf

Profession

Expert-e en estimations

immobilières BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/expert-e-en-esti

mations-immobilieres-bf

Profession

Spécialiste en assurances sociales

BF

https://www.orientation.ch/fr/professions/specialiste-en-a

ssurances-sociales-bf

Autre information

Numéro Swissdoc

0.621.18.0

Liens utiles

Conférence des préposés aux poursuites et faillites de Suisse

https://www.poursuite-faillite-offic.ch/

Bases legales

https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/67143?lang=fr

Bases legales

https://www.becc.admin.ch/becc/public/bvz/beruf/show/67144?lang=fr
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