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Description

Le ou la spécialiste en formation professionnelle offrent des conseils et
des informations a des personnes, des écoles ou des entreprises sur
toutes les questions en lien avec la formation professionnelle initiale
et supérieure. lls participent a la promotion de la formation
professionnelle et au développement de nouvelles professions. Leur
role est également d'accompagner la mise en ceuvre de nouvelles
prescriptions de formation et de veiller & la qualité de la formation et
des procédures de qualification.

Leurs principales activités consistent a:

Conseil

- conseiller les jeunes et les adultes en formation ainsi que les
responsables de la formation dans les entreprises, notamment sur
les procédures de qualification (examens)

- déceler les difficultés et déméler les situations conflictuelles,
élaborer des solutions concretes avec les parties en conflit

- diriger le cas échéant les particuliers vers des services de
consultation compétents: protection des mineurs, orientation
professionnelle, etc.

Information et promotion

- donner des renseignements sur une filiére de formation en
particulier ou sur le systéme de formation professionnelle en
général

- organiser et animer des formations sur divers sujets en lien avec
I'apprentissage et la formation professionnelle supérieure

-« participer a la promotion de la formation professionnelle lors de
salons des métiers ou de conférences, mettre sur pied des campagnes
d'information

- favoriser la création de nouvelles places d'apprentissage et le
maintien des places existantes

= rédiger des prises de position lors de procédures de consultation
concernant des modifications d'une ordonnance ou d'un plan de
formation

« contribuer au développement de la formation professionnelle et a
son adéquation avec le marché du travail, par exemple en élaborant
de nouvelles bases légales

« représenter leur organisation dans différents organes et
commissions, en défendre la position et les intéréts

Contrdle de la qualité

- vérifier les conditions d'apprentissage dans les entreprises
formatrices et approuver les contrats de formation

- assurer la surveillance des lieux de formation, la qualité d'exécution
des procédures de qualification et le respect du cadre légal

- retirer I'autorisation de former aux entreprises qui ne respectent pas
les normes établies

- veiller a la qualité de la formation a I'aide d'outils spécifiques tels
que des statistiques et proposer des mesures d'amélioration

- piloter la mise en ceuvre de nouvelles prescriptions de formation,
élaborer les documents d'application et garantir la bonne diffusion
de I'information

Environnement de travail

L'activité quotidienne des spécialistes en formation professionnelle
comporte de fréquents contacts avec les apprentis et apprenties, les
autorités, les écoles, les responsables de la formation dans les
entreprises ainsi que les associations professionnelles. Ces spécialistes
dirigent des projets et sont amenés a prendre des décisions de maniére
indépendante. En période d'examens, leurs activités peuvent étre
particulierement intenses.

Enseignement - Social, sciences humaines

Specialiste en formation professionnelle BF

Formation

Formation
La formation de spécialiste en formation
professionnelle s'acquiert en emploi.

Lieux

= Berne, formation en allemand

- Camorino (TI), formation en italien
-« Granges-Paccot (FR)

= Zurich, formation en allemand

Pour plus de détails, consulter
orientation.ch/ecoles.

Durée
« 1an.

Conditions d'admission a I'examen

- diplome de degré tertiaire (formation
professionnelle supérieure, haute école
spécialisée ou université) ou titre équivalent

- attestation de cours ou dipléme de formateur-
trice en entreprise

= expérience professionnelle de deux ans au moins
dans le domaine de la formation professionnelle

- certificats de modules requis ou attestations
d'équivalence

Titre obtenu
« brevet fédéral de spécialiste en formation
professionnelle.

Contenu (modules)

= conseiller les individus et les institutions en
matiere de formation professionnelle

- transmettre des informations

- organiser des actions de formation

- piloter le développement de la qualité dans le
systéme de la formation professionnelle
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Qualités requises

L'exercice de cette profession fait appel a des qualités comme:
- Facilité de contact

= Ecoute et compréhension d'autrui

- Capacité d'analyse

- Facilité d'expression

« Aptitude a négocier

- Autorité

- Equilibre affectif et psychique

Perspectives professionnelles

Les spécialistes en formation professionnelle occupent des fonctions a
responsabilités dans les offices cantonaux de la formation
professionnelle, des organisations du monde du travail, des écoles
professionnelles, des entreprises formatrices et des réseaux de
formation. Aprés quelques années d’expérience, ils peuvent devenir
responsables d'un secteur ou diriger un département ou un service
dans une école professionnelle.

Perfectionnement
Les spécialistes en formation professionnelle peuvent envisager les
perfectionnements suivants:

- cours de spécialisation organisés par les associations
professionnelles

- dipléme d'enseignant-e de la formation professionnelle

- dipléme fédéral de directeur-trice des ressources humaines

« Master of Science HEP en formation professionnelle

- Certificate of Advanced Studies (CAS) en Bases de I'accompagnement
dans la formation des responsables de la formation professionnelle
ou en Ingénierie des évaluations en formation

- Certificate of Advanced Studies (CAS), Diploma of Advanced Studies
(DAS) ou Master of Advanced Studies (MAS) en Spécialisation en
formation professionnelle

- etc.

Pour plus de détails, consulter www.orientation.ch/perfectionnement.

Professions voisines

- Conseiller en orientation professionnelle, universitaire et de carriére
UNI/Conseillére en orientation professionnelle, universitaire et de
carrieére UNI

- Enseignant en école professionnelle/Enseignante en école
professionnelle

= Formateur BF/Formatrice BF

- Formateur d'adultes ES/Formatrice d'adultes ES

« Responsable de formation DF/Responsable de formation DF

Adresses

Centre de perfectionnement interprofessionnel
(CPI)

Route des Grives 2

1763 Granges-Paccot

Tél.. 026 305 27 60

https://www.cpi.ch

Conférence suisse des offices de la formation
professionnelle (CSFP)

Speichergasse 6

Maison des cantons

Case postale

3001 Berne 1

Tél.. 031 30951 11

https://www.csfp.ch

Dipartimento dell'educazione, della cultura e dello
sport (DECS)

Istituto della formazione continua (IFC)

Centro Monda 3

Centro di formazione per formatori

6528 Camorino

Tél: 091 814 16 71

https://www.ti.ch/ifc

EB Zurich

Bildungszentrum fur Erwachsene
Riesbachstrasse 11

8090 Zurich

Tél.: +41 842 843 844
https://www.eb-zuerich.ch
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